
 

 
 
 

 

 

 

 

Положение 

о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся 

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

«Ванаварская средняя школа»  

Эвенкийского муниципального района Красноярского края 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке приема обучающихся в муниципальном бюджетном 

общеобразовательном учреждении «Ванаварская средняя школа» (далее - Положение) 

разработано для соблюдения конституционных прав граждан РФ на образование, исходя из 

принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации 

государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и 

удовлетворения потребностей семьи и регламентирует прием на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования граждан, которые имеют право на получение общего образования 

соответствующего уровня, если иное не предусмотрено Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации», в муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение «Ванаварская средняя школа» Эвенкийского 

муниципального района Красноярского края (далее - ОО) 

1.2. Положение разработано в соответствии c: 

 

• Конституцией Российской Федерации, 

• Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», 

• приказом Минпросвещения РФ от 02.09.2020г. N458 «Об утверждении Порядка 

приема на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования»,  

• приказом Минпросвещения РФ от 28.08.2020г. № 442 «Об утверждении порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам – образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования», 

• приказом Минобрнауки РФ от 12.03.2014г. №177 «Об утверждении порядка и условий 

осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие 
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образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня 

и направленности», 

• постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.2020 г. №28 "Об утверждении СанПиН 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», 

• Уставом муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

«Ванаварская средняя школа» Эвенкийского муниципального района 

Красноярского края (МБОУ ВСШ ЭМР). 
 

2. Порядок и основания приема 

2.1. ОО обеспечивает прием граждан, имеющих право на получение общего образования 

соответствующего уровня. 

2.2 Прием граждан, иностранных граждан на обучение по основным общеобразовательным 

программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета субъекта 

Российской Федерации и местного бюджета проводится на общедоступной основе, если 

иное не предусмотрено Федеральным законодательством. 

2.3. Получение начального общего образования в ОО начинается по достижении 

детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по 

состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению 

родителей (законных представителей) детей учредитель МБОУ ВСШ ЭМР вправе 

разрешить прием детей в ОО на обучение по образовательным программам 

начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте. 

2.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.5. При приеме в ОО не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, 

происхождению, имущественному и социальному положению, месту жительства, 

отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям 

(объединениям). 

2.6. ОО обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. ОО 

размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на 

официальном сайте МБОУ ВСШ ЭМР. 
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2.7. Прием граждан в ОО осуществляется по личному заявлению одного из родителей 

(законных представителей) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в 

Российской Федерации. 
 

2.7.1. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в 

пункте 2.8. Порядка, подаются одним из следующих способов: 

• лично в общеобразовательную организацию; 

• через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

• в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты 

общеобразовательной организации, или иным способом с использованием сети 

Интернет; 

• с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг, являющихся государственными информационными системами 

субъектов Российской Федерации, созданными органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации (при наличии). 

• общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, 

указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности 

поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки 

общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим 

государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) 

органы и организации. 

• При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации 

родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы 

документов, указанных в п.2.8 настоящего Положения, а поступающий - оригинал 

документа, удостоверяющего личность поступающего. 

• При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке. 

• Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), 

и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

• Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 
 

2.7.2. Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной 

территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал 

свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, 
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свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории. 
 

2.8. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы: 

• копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

• копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

• копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

• копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов 

для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение 

ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае 

использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования); 

• справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при 

наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

• копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

• приказ (разрешение) Управления образования администрации ЭМР (для 

не достигших возраста 6 лет 6 месяцев); 

• ведомость с результатами промежуточной аттестации (текущими оценками) 

(для зачисления во 2-9, 11 классы); 

Приём обучающегося в ОО осуществляется приказом директора МБОУ ВСШ ЭМР. 
 

2.9. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

е) при зачислении в 1 и 5 классы родители (законные представители) указывают язык 

образования, изучаемого родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков 

республик Российской Федерации 

ж) факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации ОО, уставом ОО фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) ребенка. 



5 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Примерная форма 

заявления размещается на информационном стенде и (или) на официальном сайте МБОУ 

ВСШ ЭМР в сети «Интернет». Для приема в ОО: 

• родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной 

территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют 

оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий 

родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории; 

• родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной 

территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка; 

• родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 

подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), 

и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. 

• иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

2.10. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ОО на время обучения 

ребенка. 

2.10. Зачисление поступающих в ОО, документы которых поданы в установленном 

данным Положением порядке, осуществляется не позднее 31 августа. Зачисление 

поступающих в 1-11 класс, документы которых поданы в период с 1 сентября по 31 мая, 

осуществляется в течение 3 дней с момента подачи заявления в образовательное 

учреждение. 

Прием заявлений в первый класс ОО для граждан, проживающих на закрепленной 

территории осуществляется в соответствии с приказом Управления образования 

Администрации ЭМР от 24.04.2018 года № 69 о внесении изменений в приказ Управления 

образования Администрации ЭМР от 24.04.2017 г. № 49 «О закреплении территорий за 

муниципальными образовательными учреждениями Эвенкийского района», начинается не 

позднее 1 апреля и завершается не позднее 30 июня текущего года. 

Зачисление в 1 класс ОО оформляется распорядительным актом ОО в течение 3 

рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый 

класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не 

позднее 5 сентября текущего года. 
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ОО, закончившая прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной 

территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, 

ранее 6 июля. 

Зачисление в 10 класс производится "В соответствии с Постановлением 

Правительства Красноярского края от 15 июля 2014 года № 298-п «Об утверждении 

Порядка и случаев организации индивидуального отбора при приеме либо переводе в 

государственные и муниципальные образовательные организации, находящиеся на 

территории Красноярского края, для получения основного общего и среднего общего 

образования с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного 

обучения» 

2.11. Комплектование контингента обучающихся в классные коллективы, разбивка класса 

на группы при изучении отдельных предметов, перевод из одного класса в другой в 

пределах параллели является компетенцией ОО. 

2.12. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, 

содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МБОУ 

ВСШ ЭМР, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью 

должностного лица ОО, ответственного за прием документов, и печатью ОО. 

Распорядительные акты ОО о приеме детей на обучение размещаются на 

информационном стенде ОО в день их издания. 

2.13. На каждого ребенка, зачисленного в ОО, заводится личное дело, в котором хранятся 

все сданные документы. 

3. Перевод обучающихся в другую общеобразовательную организацию или из другой 

общеобразовательной организации 

3.1. Перевод обучающегося из МБОУ ВСШ в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня 

и направленности (далее – принимающая организация), осуществляется в следующих 

случаях:  

а) по инициативе обучающегося, или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося;  

б) в случае прекращения деятельности МБОУ ВСШ, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее – лицензия), лишения ее 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе;  

в) в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 

образования.  
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3.2. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

3.3. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей):  

3.3.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося:  

а) осуществляют выбор принимающей организации;  

б) обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том 

числе с использованием сети Интернет;  

в) при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы 

местного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района, 

городского округа для определения принимающей организации из числа муниципальных 

образовательных организаций;  

г) обращаются в МБОУ ВСШ с заявлением об отчислении обучающегося в связи с 

переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в 

форме электронного документа с использованием сети Интернет.  

3.3.2. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию указываются:  

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

б) дата рождения;  

в) класс и профиль обучения (при наличии);  

г) наименование принимающей организации.  

В случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъект 

Российской Федерации.  

3.3.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода 

МБОУ ВСШ в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении 

обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации. 

3.3.4. МБОУ ВСШ выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: личное дело 

обучающегося; документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в 

текущем учебном году (выписка из классного (электронного) журнала с текущими 

отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью МБОУ ВСШ 

и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).  

3.3.5. Указанные в 3.3.4 настоящего Положения документы представляются 

совершеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями) 
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несовершеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о 

зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из МБОУ ВСШ и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего 

обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

обучающегося.  

3.3.6. Зачисление обучающегося в МБОУ ВСШ в порядке перевода из другой 

образовательной организации оформляется распорядительным актом руководителя в 

течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указанных в пункте 3.3.4 

настоящего Положения, с указанием даты зачисления и класса.  

3.3.7. МБОУ ВСШ при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, 

в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере 

и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

3.4. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности МБОУ ВСШ, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации 

по соответствующей образовательной программе; в случае приостановления действия 

лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в 

отношении отдельных уровней образования осуществляется в порядке предусмотренном 

Приказом Минобрнауки России от 12.03.2014 № 177. 

4. Порядок отчисления обучающихся из образовательного учреждения 

4.1. Настоящее Положение предусматривает следующие основания прекращения 

несовершеннолетними обучения в образовательном учреждении (далее отчисления): 

1)  в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) отчисление обучающегося в связи с переводом в учреждение с дальнейшим получением 

образования; 

3) выезд за пределы территории в связи со сменой места проживания; 

Отчисление обучающегося из образовательного учреждения в связи с выездом за пределы 

территории осуществляется по письменному заявлению родителей (законных 

представителей) с указанием дальнейшего места постоянного проживания. 

Образовательное учреждение обязано получить подтверждение из иного образовательного 

учреждения о приеме данного обучающегося. 

3) отчисление обучающегося из образовательного учреждения в связи со смертью 

обучающегося; 

4) отчисление обучающегося в связи с оставлением обучающимся образовательного 

учреждения, достигшим возраста пятнадцати лет, до получения общего образования; 

По согласию родителей (законных представителей), Комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и Управления образования обучающийся, 

достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до 

получения общего образования. 
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5) отчисление обучающегося в связи с исключением из образовательного учреждения 

обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, как меры дисциплинарного 

взыскания; 

По решению Педагогического совета общеобразовательного учреждения за совершенные 

неоднократно грубые нарушения Устава учреждения допускается исключение из данного 

образовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста 15 лет. 

Грубым нарушением Устава учреждения признается нарушение, которое повлекло или 

реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде: 

-       причинение ущерба жизни, здоровья обучающихся, сотрудников, посетителей 

учреждения; 

-       причинение ущерба имуществу учреждения, имуществу обучающихся, сотрудников, 

посетителей учреждения; 

-       дезорганизация работы общеобразовательного учреждения. 

Исключение обучающегося из учреждения применяется, если меры воспитательного 

характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в учреждении 

оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 

работников учреждения, а также нормальное функционирование учреждения. 

Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, 

принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия 

Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

Образовательное учреждение незамедлительно обязано в письменном виде 

проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его 

родителей (законных представителей) и Управление образования администрации ЭМР.  

6) отчисление обучающегося в связи с помещением в специализированные учреждения для 

несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации (социально- 

реабилитационные центры, социальные приюты, центры помощи детям). 

Прием в специализированное учреждение осуществляется в соответствии с пунктом 3 

статьи 13 Федерального закона от 24.06.1999 № 120 "Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних". 

4.2. Отчисление обучающегося из муниципального образовательного учреждения 

осуществляется приказом директора учреждения. Родителям (законным представителям) 

обучающегося выдаются личное дело, медицинская карта, документ об уровне 

образования или уровне освоения обучающимся соответствующей образовательной 

программы, заверенные подписью руководителя и печатью образовательного учреждения.  
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